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Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale.
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- . " timent § ’ 1T e
Crt | difuzarii | =or. - primirii a
1 2 3 4 5 6 7
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Aplicare CEAC - A 1
2 | Aprobare 1 Director ~ Director Oprea Nicoleta 6.11.2020 Q/Q,Ug’?)
3 | Informare/ | 1 CA Membru CA Toma Stela 6.11.2020 !
Verificare gfél/-_,
4 | Aplicare 1 Cadre  [Profesori antregul personal 6.11.2020 -
didactice didactic de predare
5 | Arhivare 1 CEAC  |[Responsabil Dodita Aurel 6.11.2020
CEAC Pecly,
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PROCEDURA OPERHATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
ACTIVITATILOR SUPORT PENTRU INVATAREA ONLINE

1. SCOPUL PROCEDURIT OPERATIONALE
Scopul prezentei proceduri este de:

- A reglementa procedul de monitorizare a organizarii si desfasurarii activitdtii de invatare on-line
la nivelul unitatii de Invitamant, in scopul asigurarii continudrii procesului educational in
perioada in care cursurile sunt suspendate.

- DA asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii acestor activititii;

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul Liceului Tehnologic ,,Carsium,, Hirsova, de catre personalul didactic de
predare din cadrul unititii de Invatamant.

2.1.  Date de intrare

- cerintele legale (legi, hotérari de guvern, ordine ale minigtrilor, decizii ale Directorului etc) si
cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);

- procesele care se desfigoardin cadrul Liceului Tehnologic ,,Carsium,, Hirsova,

- competenta personalului implicat in desfisurarea activitétilor;

2.2.  Dafe de iesire
Asigurarea continudrii procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate.

CADRUL LEGAL:

¥**LEGEA EDUCATIEI NATIONALE- Legea Nr. 1/05.01. 2011 art.83 (1)cu completarile si
modificirile ulterioare;

F+ 0.U.G 75/2005 privind asigurarea calitétii educatie;

*+*egea Nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2005, privind asigurarea calititii, Art. (11) si
Art. (12);

***Standarde de referintd si indicatori de performan{i pentru evaluarea si asigurarea calitifii in
invatdmantul preuniversitar, publicate in monitorul oficial nr. 822/ 08.12.2008;

*##*R.0.F.U.LP . aprobat prin O.M. nr. 5447/2020,0MEC 4 249/ 13.05.2020, publicat in M.O. partea
L, nr. 339 din 15.05.2020;

*¥4%0.M. nr. 4742 / 10.08. 2018, privind aprobarea Statutului Elevului, publicat in M.O. nr. 645 din
23.08.2016;

***Legea 272/ 2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata.

***Legea nr. 55/ 2020, privind unele mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID 19, art. 41 si art. 42;

***0Ordinul comun pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitifii in cadrul unitatilor/
institufiilor de Invatimant in conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea imbolnavirilor
cu virusul SARS CoV 2, al Ministerului Educatiei si Cercetérii (nr. 5 487/ 31.08.2020) si al
Ministerului S&n#tati (nr. 1 494/ 31.08.2020) , publicat in M.O. nr. 804 din 01.09.2020, partea I
¥¥%0rdinul nr. 5545 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfésurarea activitéitilor didactice prin intermediul tehnologiei $i al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal;

**OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invatare la nivelul sistemului de fnvatimant preuniversitar.

RESPONSABILI:
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Nr Structura/ Comisia/ Responsabilitatea care lirevine
crt. | Persoana responsabild

1. Conducerea gcolii Avizarea si implementarea procedurii;
Consiliul de
Administratie

2. Consiliul profesoral Implementarea, aplicarea procedurii;

Cadre didactice

2. CEAC, Monitorizarea aplicérii procedurii;

3. ALTE DOCUMENTE
- Orarul scolii aprobat in Consiliul de Administratie din 2.10.2020.
- Raport de activitate lunar din G-souite for education.
- Fisa de prezenta.
- Declaratii pe propria raspundere privind inregistrarea $1 fotografierea in timpul desfasurarii
activitatilor on-line.

4. DESCRIERFA PROCEDURII OPERATIONALE

4. 1. Generalitifi

Conform noilor ghiduri metodologice existd 3 scenarii, ca variante de lucru pentru
desfisurarea activitatilor de predare invatare din cadrul Sistemului de Invatamant Preuniversitar,
Scenariul 1 (verde), Scenariul 2 (galben) si Scenariul 3 (rosu), in raport cu valoarea indicatorului
de transmitere intracomunitard a virusului SARS-Cov-2, ceea ce impune organizarea si desfasurarea
partiala sau totald a activitifilor de predare-inavitare-evaluare in mediul online.

Conform Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum i pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, modul de
lucru online poate fi:sincron, asincron gi mixt.

Modul de lucru sincron inseamna transmiterea in timp real a lectiilor conform orarului prin
utilizarea tehnologiilor adecvate si participarea simultand a tuturor factorilor implicati, profesori si
elevi, conform orarului stabilit. R3spunsul, rezolvarea sau feed-back-ul din partea elevului este
transmis si Inregistrat simultan cu desfasurarea lectiei.

Modul de lucru asincron implicd acceptarea unui decalaj intre transmiterea lectiilor /
materialelor informative / solicitdrilor formulate elevilor de cétre profesori postate pe o platforma
educationald / retea de socializare si primirea feed-back-ului / raspunsului / rezolvirii de la elevi.

Modul de lucru mixt inseamni combinarea celor doud moduri de lucru, sincron §i asincron, in
functie de conditiile concrete din fiecare unitate de invatamant.

Prezenta on-line la cursuri a elevilor si a cadrelor didactice va fi monitorizatd de unitatea de
invatdmant.

In cadrul instructiunii claborate de Ministerul Educatiei si Cercetarii, unitatea de invitimant
va verifica si monitoriza modul In care sunt transpuse n practicad activititile suport pentru invatarea
on-line. Conducerea unititii de Invatdmént va sprijini accesul cadrelor didactice la platforme
educationale.
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4.2. Conditii specifice

Luénd in considerare particularitifile Liceul Tehnologic Carsium se vor desfisura activititi

conforme.
Nr. Criterii specifice Conditii specifice Grad / Nivel de
crt. favorabilitate
1. Numarul §i mérimea formatiunilor |7 ~1ace din ciclul liceal Obligativitatea
de studiu adoptérii

5 Clase din ciclul peofesional

diferitelor scenarii

personalului didactic in
utilizarea tehnologiilor si
a platformelor
educationale

a fost instruit atat in cadrul
cursurilor CCD-Constanta,cat $1in
cadrul Liceului Tehnologic
Carsium Harsova, privind utilizarea
echipamentelor TIC si a platformet
educationale G SUITE FOR
EDUCATION.

Accesul la internet al sililor de 100% Bun
clasa

3. Accesul la internet al 100% Bun
cadrelor didactice

+ Accesul la internet al 93% Mediu
elevilor

- Gradul de dotare cu 100% laptop-uri Bun
echipamente TIC al
sélilor de clasa / al scolii

6. Gradul de dotare cu 100% Bun
echipamente TIC al
personalului didactic de
predare

7. Accesul la echipamente 94% Mediu
TIC al elevilor la
domiciliu acestora

3. Accesul la platforme 1.00% dintre prqusori, elevii de Bun -
educationale al tuturor hlcel;, au conturi $1 acces 11& )
celor implicati (profesori, platforma G-Souite For education —

. classrrom.

elevi, conducere,
personal)

0. Nivelul de mstruire al [ntreg personalul didactic de predare| Bun
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10. Procentul real al 100% Bun
périniilor s1 elevilor care
si-au dat acordul pentru
desfasurarea
invatdmantului online

4.3. Modul de desfiisurare al activititilor

4.3.1.Efapele pentru facilitarea invitarii on-line
Conform OMEC nr. 4135/2020 sunt urmétoarele:

- Se analizeazi planul de actiune al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta;

- Se vor stabili platformele, aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a fi
utilizate in activitatea desfésurata;

- Se informeaz3, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si périntii acestora, modalitatile de
organizare a activititilor suport care vor fi utilizate pentru invatarea on-line, dar si cu privire la
drepturile si obligatiile acestora;

- Se colaboreazd cu autorititile administratiei publice locale i cu inspectoratul solar, pentru
completarea dotérii cu echipamente informatice §i pentru conectarea la internet, in functie de nevoile
identificate;

- Se analizeazi nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si le
desemneazi pe cele care trebuie sé participe la programe de formare;

- Se realizeaza, impreuné cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un program care include
activittile de invétare on-line pentru fiecare disciplind de studiu, avand in vedere o durati echilibrata
a acestora; '

- Se stabileste modalitatea de monitorizare a realizirii activitdtilor on-line de cétre cadrele
didactice;

- Se identificd si aplicd modalitdti de sustinere a activitdtii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

- Se aplicd mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categoril de personal implicat In organizarea si desfdsurarea activitifii suport pentru invétarea on-
line, in scopul ludrii mésurilor care sd conduca la imbunététirea accesului, participérii si a calitatii
activititii;

- Se actualizeazd fisele posturilor cadrelor didactice din invatdméntul preuniversitar, cu
atributii referitoare la activititile de invatare on-line.

4.3.2. Activitdtile de predare-invitare
Cu respectarea programei scolare, a schemelor orare, cadrele didactice au urmétoarele atributii:
- Vor susfine orele on-line sincron prin intermediul platformei G-SOUITE FOR
EDUCATION- classrrom liceu (40-50Min)
- Vor incérca zilnic pe G-SOUITE FOR EDUCATION-CLASSROOM, in functie de orarul
scolii, la sectiunea prevazuta fiecérei clase in parte pentru invétarea on- line dedicaté fiecarei
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clase, materialele necesare elevilor (continuturi teoretice, fise de lucru, link-uri céitre
platforme cu continuturi educationale etc.) si instructiuni de utilizare / aplicare a acestora;

- Continuturile propuse elevilor vor fi elaborate in concordantd cu numirul de ore / siptiméni

destinate fiecdrei discipline de studiu.

- O dati pe siptiméand (pana vineri), la sediul scolii, fiecare cadru didactic are obligatia de a
pune la dispozitia elevilor care nu au acces la internet/ la dispozitive, materialele necesare
pentru activitatea de invétare indiviaduala.

Cu respectarea schemelor orare, elevii au obligatia de a fi prezenti la ord pe tot parcursul
acesteia, de a avea camera pornitd si de a raspunde ori de cite ori sunt solicitati de citre cadrul
didactic.

4.3.2. Feedback si evaluare
- Testele de evaluare vor fi publicate de cadrele didactice pe G-SOUITE FOR EDUCATION-
CLASSROOM pentru activitdtile de invétare sau se vor aplica sincron prin intermediul

-  G-SOUITE FOR EDUCATION-CLASSROOM.

- Cadrele didactice vor specifica elevilor data limitd pand la care vor putea trimite rezolvarea
fiselor de lucru / a testelor de evaluare.

- Ca alternativi, pentru copiii care nu au dispozitive in folosinti personald, cadrele didactice
pot primi rezolvarea temelor folosind alte aplicatii: comunicare telefonici cu péarintii, Materiale
trimise la domiciliu, Messenger, Whatsapp etc.)

- Cadrele didactice vor putea publica pe G-SOUITE FOR EDUCATION-CLASSROOM

rezolviérile temelor / testelor, precum si concluzii.

- Cadrele didactice vor mai sprijini elevii care au neldmuri folosind platformele de comunicare
/ socializare alese sau prin conversatii telefonice.

- Notele obtinute de elevi In urma activititilor de evaluare on-line po fi consemnate in
catalogul on-line aferent fieclirei discipline existent pe G-SOUITE FOR EDUCATION-
CLASSROOM.

4.3.3.Alte atributii ale cadrelor didactice:

a) colecteazi informatii necesare accesului si participarii elevilor la activitatea de predare-invitare-
evaluare desfasurati on-line;

b) proiecteazi activitatea suport pentru invitarea on-line, din perspectiva principiilor didactice si a
celor privind invitarea on-line;

c) desfagoara activitatea didacticd in sistem on-line si sunt responsabile de asigurarea calititii actului
educational;

d) elaboreazi, adapteazi, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorif de resurse si mijloace care pot fi utilizate, in procesul
de Invatare on-line.

e) elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru Inregistrarea progresului elevilor;

f) ofera feedback constructiv permanent fiecarui elev, in urma participdrii la activititile desfasurate si
a rezolvirii sarcinilor de lucru;

g) raporteaza conducerii unitétii de invatdmaént activitatea desfasurati, tinind seama de modalitatile
s1 termenele de raportare stabilite de catre aceasta;
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h) participa la activititile de formare si webinariile recomandate de citre MEC, Inspectoratul Scolar
si conducerea unitatii de Invatamant.

4.4. Monitorizarea activitifilor de invitare in mediul on-line

Monitorizarea activititilor de invitare in mediul on-line va fi realizatd de conducerea
Liceului Tehnologic ,,Carsium,, Harsova. Directorul unitatii de invitimént monitorizeaza activitatile
desfésurate de cétre toate cadrele didactice, si se asigurd de respectarea si efectuarea activitatilor
conform schemelor orare.

Fiecare profesor va efectua prezenta la clasé prin modalitdti proprii. Profesorii vor tine
legétura cu elevii / parintii / tutorii sau sustindtorii legali pentru a detecta eventualele disfuntionalitati
si a Incerca solutionarea acestora. Comunicarea se va realiza fie telefonic, fie prin e-mail, Messenger,
Whatsapp, apoi vor transmite informaticianului scolii.

Pe parcursul / la sfarsitul perioadei de suspendare a cursurilor, CEAC va aplica chestionare
on-line cadrelor didactice / elevilor / parintilor / tutorilor sau sustinatorilor legali pentru a determina
eficienta activititilor de predare —~ invitare — evaluare in mediul on-line. Concluziile obtinute vor fi
consemnate intr-un raport care va fi prezentat Consiliului de Administratie al unititii de invatamaént.

Fiecare cadru didactic va intocmi un raport sdptiménal ( pand vineri) de activitate pe care il
va trimite in format electronic pe e-mail-ul grscarsium@yahoo.com conform anexei 1 de la prezenta
procedura.
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